REGULAMIN ORGANIZACYJINY
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
dla miasta Piotrkowa Trybunalskiego

§1

1.Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla
miasta Piotrkowa Trybunalskiego, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre§la wewnetrzng
struktur¢ oraz zasady organizacji pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego dla miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

2.Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego dla miasta Piotrkowa Trybunalskiego,

2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego dla miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

§2
1.Inspektorat dziata na podstawie:

1) art. 80 ust. 2, art. 83 ust. 1 oraz art. 86 wust. 3 i 4 — ustawy z dnia 7 lipca 1994r.
Prawo budowlane (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 1409 z p6zniejszymi zmianami )
2) niniejszego regulaminu zmieniajacego regulamin z dnia 1 lipca 1999 roku.

§3

1. Inspektorat jest urzedem powiatowego nadzoru budowlanego wchodzacym w sktad
zespolonej administracji powiatowej, stanowigcym aparat pomocniczy Powiatowego
Inspektora.

2. Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze miasta Piotrkowa
Trybunalskiego.

§4

1. Powiatowego Inspektora, ktory kieruje pracg Inspektoratu przy pomocy Inspektorow
Powiatowego Inspektoratu powoluje Prezydent miasta Piotrkowa Tryb. sposrod
kandydatoéw przedstawionych przez Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego.

2. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

1) dziatalnoscig inspekcyjno — kontrolng, polegajaca na wykonywaniu inspekcji
terenowej w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania
obiektow budowlanych,

2) postepowaniami administracyjnymi,

3) postepowaniami egzekucyjnymi,

4) postepowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,
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5) prawidlowym wspoétdzialaniem z organami administracji architektoniczno -
budowlanej i organami kontroli panstwowej,

6) obstugg prawng Inspektoratu,

7) kontrolag wewnetrzng w Inspektoracie,

8) zapewnieniem przestrzegania przepisOw o tajemnicy panstwowe;j i stuzbowe;j,

9) przestrzegania przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy,

10) gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

§5
1.Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) ustalanie regulaminéw wewngtrznych komorek organizacyjnych Inspektoratu,

2) zatwierdzanie planéw kontroli,

3) podejmowanie decyzji o przeprowadzaniu kontroli doraznej,

4) udzielanie imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowej,

5) wytaczanie kontrolera z postgpowania kontrolnego,

6) udzielanie imiennych upowaznien do podpisywania decyzji administracyjnych
1 postanowien.

7) udzielenie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniu
przed sagdami powszechnymi,

8) wystepowanie do whasciwych Izb Samorzadu Zawodowego z wnioskiem o wszczgcie
postgpowania w sprawie odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie,

9) zawieranie 1 rozwigzywanie uméw o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan i awanséw pracownikow, ustalanie wysokosci dodatkow.

1.Powiatowy Inspektor moze powotaé state lub dorazne zespoty opiniodawcze i
doradcze, okre$lajac cel ich powolania, sktad osobowy oraz zakres zadan i1 tryb
dzialania.

3.Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wyznaczony Inspektor,
z wylaczeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 5 pkt. 9.

§6

1.Powiatowy inspektor podpisuje:

1)decyzje administracyjne i postanowienia,
2)akty prawa wewnetrznego,
3)wystgpienia i sprawozdania kierowane do Lodzkiego Wojewoddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Lodzi,
4)wystgpienia kierowane do organéw administracji rzadowej i publicznej,
5)odpowiedzi na skargi i wnioski.
§7

1.W sktad Inspektoratu wchodza wieloosobowe lub jednoosobowe stanowiska d.s.:

1) inspekcji (SI)

2) orzecznictwa i obstugi prawnej ( SO )
3) organizacyjno-administracyjna ( SA)
4) kadrowo — ksiegowa ( SK )
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§8

1.Do zakresu dziatania na stanowisku Inspektora Nadzoru Budowlanego nalezy w
szczegblnosci:

1) prowadzenie dziatalnos$ci inspekcyjnej w zakresie prawidtlowosSci przebiegu procesu
budowlanego 1 utrzymania obiektow budowlanych,

2) prowadzenia postepowan wyjasniajgcych przyczyny i okolicznosci powstania
katastrofy budowlanej,

3) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9
1.Do zakresu dziatania stanowiska d.s. orzeczniczo - prawnego nalezy w szczegdlnoSci:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie wiasciwosci Powiatowego
Inspektora,

2) prowadzenie postepowan egzekucyjnych,

3) obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Inspektoratu,

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§10

1.Do zakresu dzialania stanowiska ds. organizacyjno - administracyjnego nalezy
w szczegblnosci:

1) obstuga organizacyjno — administracyjna Inspektoratu,

2) prowadzenie kancelarii ogélnej i archiwum zaktadowego,

3) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow,

4) gospodarka sprzgtowa,

5) obstuga sekretariatu,

6) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjne;j,

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§11

1.Do zakresu dziatania stanowiska ds. kadrowo - ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu,

2) realizacja planu finansowego oraz sporzadzanie bilansow,

3) prowadzenie ewidencji ksiggowej jednostki budzetowe;,

4) prowadzenie dokumentacji rozliczen finansowych,

5) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe;,

1) rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
2) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej,
3) prowadzenie akt osobowych pracownikow,
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4) sporzadzanie dokumentacji ZUS,
5) sprawy zatrudnienia i plac,
6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 12
1.Do pracownikow Inspektoratu majg zastosowanie przepisy:
1) Ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982r. o pracownikach urzedow panstwowych
(Dz. U. Nr 31 poz. 214, z p6zn. zm.),
2) Kodeksu pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94, z pdzn. zm.),
3) Ustawy z dnia 5 lipca 1996r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 1996r. Nr 89, poz. 402,
z pézn. zm.).
1.Powiatowy Inspektor okresli w drodze zarzadzenia wewnetrznego

1) organizacj¢ wewngtrzng Inspektoratu.

2) podziat zadan dla poszczegdlnych pracownikow inspektoratu.

Piotrkéw Tryb. 27 listopada 2015 roku
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